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NORMATIVA BASICA.

ASPECTOS GENERALES DE LA EVALUACION. CARACTER Y
REFERENTES DE LA MISMA.

CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA
REALIZACION DE LA EVALUACION INICIAL.

PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA FACILITAR LA
OBSERVACION CONTINUADA DE LA EVOLUCION DEL PROCESO DE
APRENDIZAJE Y LA CALIFICACION.

CRITERIOS DE CALIFICACION y PROMOCION

PROCEDIMIENTO POR EL QUE SE HARAN PUBLICOS LOS
CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION, CALIFICACION
Y PROMOCION.

PARTICIPACION DEL ALUMNADO Y DE LOS PADRES, MADRES O

PERSONAS QUE EJERZAN LA TUTELA LEGAL EN LA EVALUACION.
LA EVALUACION DEL ALUMNADO CON NECESIDAD ESPECIFICA
DE APOYO EDUCATIVO.

LAS CONVOCATORIAS Y LAS SESIONES DE EVALUACION. ACTAS.

10) PROCEDIMIENTO PARA LA INFORMACION A LAS FAMILIAS Y

PERSONAS QUE EJERZAN LA TUTELA LEGAL SOBRE LOS
RESULTADOS DE EVALUACION.

11) PROCEDIMIENTO DE RECLAMACION A LAS CALIFICACIONES

FINALES Y/O A LA DECISION DE PROMOCION

Anexo 1. DOCUMENTOS DE REGISTRO DE EVALUACION
PERSONALIZADOS POR EL CENTRO
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1) NORMATIVA BASICA.

e [ey Orgénica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

e [ey Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

e Real Decreto 217/2022, de 29 de marzo, por el que se establece la ordenacion y las
ensenanzas minimas de la Educacion Secundaria Obligatoria.

e Orden de 30 de mayo de 2023, por la que se desarrolla el curriculo correspondiente a la
etapa de Educacion Secundaria Obligatoria en la Comunidad Auténoma de Andalucia,
se regulan determinados aspectos de la atencion a la diversidad y a las diferencias
individuales, se establece la ordenacion de la evaluacion del proceso de aprendizaje del
alumnado y se determina el proceso de transito entre las diferentes etapas educativas.

e Decreto 102/2023, de 9 de mayo, por el que se establece la ordenacion y el curriculo de
la etapa de Educacion Secundaria Obligatoria en la Comunidad Autonoma de Andalucia.

2) ASPECTOS GENERALES DE LA EVALUACION. CARACTER Y
REFERENTES DE LA MISMA.

La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado serd continua, competencial,
formativa, integradora, diferenciada y objetiva segun las distintas materias del curriculo y sera
un instrumento para la mejora tanto de los procesos de ensefianza como de los procesos de
aprendizaje. Tomard como referentes los criterios de evaluacion de las diferentes materias
curriculares, a través de los cuales se medird el grado de consecucion de las competencias
especificas.:

e Continua, por estar inmersa en el proceso de ensefianza y aprendizaje y por tener
en cuenta el progreso del alumnado, con el fin de detectar las dificultades en el
momento en que se produzcan, averiguar sus causas y, en consecuencia, adoptar
las medidas necesarias dirigidas a garantizar la adquisicion de las competencias
que le permitan continuar adecuadamente su proceso de aprendizaje.

e Formativa, propiciando asi la mejora constante del proceso de ensefianza y
aprendizaje. La evaluacion formativa proporcionara la informacion que permita
mejorar tanto los procesos como los resultados de la intervencion educativa.

e Integradora, por tener en consideracion la totalidad de los elementos que
constituyen el curriculo. En la evaluacion del proceso de aprendizaje del
alumnado debera tenerse en cuenta el grado de consecucion de las competencias
especificas a través de la superacion de los criterios de evaluacidon que tienen
asociados. El caracter integrador de la evaluacion no impedird al profesorado
realizar la evaluacion de cada materia de manera diferenciada en funcion de los
criterios de evaluacion que, relacionados de manera directa con las competencias
especificas, indicaran el grado de desarrollo de las mismas.

e  Objetiva, puesto que el alumnado tiene derecho a ser evaluado conforme a
criterios de plena objetividad, a que su dedicacion, esfuerzo y rendimiento sean
valorados y reconocidos de manera objetiva, y a conocer los resultados de sus
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Para la evaluacion del alumnado se tendran en consideracion los criterios y proced 0S
de evaluacion, calificacion y promocion incluidos en este documento que forma parte del
Proyecto Educativo.

En la evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado de esta etapa debera tenerse en
cuenta los criterios de evaluacion de las areas, a través de los estdndares de aprendizaje
evaluables, recogidos en la Orden de 30 de mayo de 2023. Los criterios de evaluacion se
relacionan de manera directa con las competencias especificas e indicardn el grado de desarrollo
de las mismas para alcanzar el Perfil de Salida.

Al término de cada curso de esta etapa el profesorado decidira si el alumnado ha logrado los
objetivos y alcanzado el adecuado grado de adquisicion de las competencias correspondientes.

3) CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS PARA LA
REALIZACION DE LA EVALUACION INICIAL.

La evaluacion inicial comienza en el Gltimo trimestre del curso escolar anterior, puesto que
en los programas de transito estd previsto el traspaso de informacion entre niveles y etapas. Esta
informacion, contenida en los informes personales del alumnado que estaran disponibles en
SENECA, recogera aspectos esenciales relacionados con la consecucion de los objetivos, datos
psicopedagogicos y medidas desarrolladas para la atencion a la diversidad.

Asi, desde el comienzo del curso escolar y hasta la sesion de evaluacion que tendra lugar a
finales del mes de septiembre, los tutores y los equipos docentes podran analizar tales informes
personales del alumnado de la etapa o curso anterior para completar la informacion que se va
recabando en el aula durante este periodo de evaluacion inicial.

Para esto, iniciaremos el trabajo con una unidad inicial en la que el maestro/a pondra al
alumnado en contacto con los saberes bésicos del curso anterior a través del desarrollo de
diversas actividades. Este proceso de activacion proporcionara al maestro o maestra
informacion que le permitird conocer de primera mano el estado de las destrezas y
conocimientos con que cuentan los alumnos y alumnas tras el periodo estival, ademas de poder
observar el funcionamiento general del grupo de alumnado. La observacion directa y el analisis
de producciones seran las técnicas de evaluacion preferentes a ser empleadas para esta
evaluacion inicial.

Durante el primer mes del curso escolar, se llevard a cabo una evaluacion inicial por parte

de la tutoria de los grupos de educacion secundaria en la que se recogeran los datos relevantes
sobre su proceso de desarrollo de las capacidades contempladas en los objetivos de la etapa.

PROYECTO EDUCATIVO CPR ADERSA 4
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Esta evaluacion inicial se completara con la observacion directa realizadd
serie de instrumentos (registros de observacion y listas de control).

La evaluacion inicial en el curso de esta etapa serd competencial, tendra como re as
competencias especificas de las areas y serd contrastada con los descriptores operativos de los
Perfiles competenciales, que servirdn de referencia para la toma de decisiones. Esta evaluacion
estara basada principalmente en la observacion diaria, asi como en otras herramientas.

Al finalizar el primer mes del curso escolar y siempre antes del 15 de octubre, se llevara a
cabo una sesion de evaluacion inicial que tendra cardcter orientador y servird como referente
para la toma de decisiones relativas al desarrollo del curriculo por parte del Equipo Docente y
su adecuacion a las caracteristicas y estilos de aprendizaje del alumnado. Como conclusion del
analisis realizado, el Equipo Docente adoptard y solicitard las medidas educativas de apoyo,
ampliacion, refuerzo o recuperacion para el alumnado que las precise de acuerdo con lo
establecido en el marco del Plan de Atencion a la Diversidad del Centro y de acuerdo con lo que
disponga la Direccion en funcion de los recursos humanos de los que disponga el mismo.

Los resultados de la evaluacion inicial no figuraran como calificacion en los documentos
oficiales de evaluacion.

4) PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION.

El equipo docente llevara a cabo la evaluacion mediante la observacion continuada de la
evolucion del proceso de aprendizaje de cada alumno o alumna y de su maduracion personal.
Para ello deberd utilizar diferentes procedimientos, técnicas e instrumentos en los distintos
contextos donde se desarrolla el proceso de ensenanza-aprendizaje, y siempre ajustados a los
criterios de evaluacion y a las caracteristicas especificas del alumnado.

Se entiende por procedimientos de evaluacién, los métodos o técnicas a través de las
cuales se lleva a cabo la recogida de informacion sobre adquisicion de competencias clave,
dominio de los contenidos o logro de los criterios de evaluacion. El procedimiento responde a
como se lleva a cabo esta recogida. Los mas tradicionales son:

- La observacion.

- Anélisis de las producciones del alumnado.
- Pruebas especificas y cuestionarios.

- Autoevaluacion y coevaluacion.

a) La observacion. Es uno de los recursos mas ricos con que cuenta el/la docente para
recoger informacion ya sea de manera grupal o personal, dentro o fuera del aula. Se
utiliza en dos formas: incidental o intencional. Puede llevarse a cabo en forma
asistematica o sistemdtica. En la medida que sea mdas informal ganaremos en
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€s una observacmn planificada. En ella concretamos el obJeto de la ob
instrumento de registro y codificacion y las claves de su interpretacion para evaluar
(tomar decisiones de mejora) o calificar.

b) Anélisis de las producciones del alumnado. Esta técnica se basa en la valoracion de
los productos. Es especialmente adecuada para incidir especialmente en el "saber
hacer". Se pueden utilizar instrumentos formales (trabajos, portfolio, mapa
conceptual...) o semiformales (el cuaderno del alumno, control de las tareas de
clase...) En todo caso hay que concretar el desempeiio, es decir lo que el alumno sabe
hacer y cémo lo ejecuta, desde lo definido en el correspondiente criterio de
evaluacion e indicador de logro.

¢) Pruebas especificas y cuestionarios. Son las de uso mas comun en la escuela por su
relativa sencillez y habituacién a las mismas. Se deben emplear fundamentalmente
para la verificacion de conocimientos, siendo mas complejo su disefio para los
desempefios. Hay una gran variedad de pruebas, orales y escritas, objetivas, de
preguntas abiertas...

d) Autoevaluacion y coevaluacion. Son procedimientos poco utilizados en la escuela,
desde la perspectiva de que la labor evaluadora es exclusiva del maestro o maestra.
Estos procedimientos suponen plantear las tareas de evaluacidon como tareas de
aprendizaje en las que el alumno tiene necesariamente que implicarse. El alumnado
puede participar en la evaluacion de los procesos de ensefianza-aprendizaje de tres
formas fundamentalmente:

e reflexionando desde su punto de partida en cuanto a los logros en funcion de los
objetivos propuestos, sus dificultades...(autoevaluacion);

e valorando la participacion de los compaiieros en las actividades de tipo
colaborativo (evaluacion entre iguales);

e colaborando con el profesor en la regulacion del proceso de
ensefianza-aprendizaje (coevaluacion).

Se entienden por evidencias de evaluacion todos aquellos medios, documentos o registros
utilizados por el profesorado para la observacion sistemadtica y el seguimiento del proceso de
aprendizaje del alumno asi como para la valoracion del grado de desempefio del alumnado en las
tareas que le son encomendadas en diferentes contextos educativos. Estas evidencias son las que
permiten justificar la calificacion del alumnado. Responden a la pregunta ;con qué evaluar?, es
decir, ;qué recursos especificos se aplican? Asi, por ejemplo, la observacion directa, como
procedimiento de evaluacion, se materializa en la practica a través de evidencias de evaluacion
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como una lista de control, una ficha de observacion, el registro anecdético... AN

Se especifican a continuacion las distintas evidencias de evaluacion aclarando que tras la
denominacion de las mismas se afiaden entre paréntesis unas siglas que serdn utilizadas por el
profesorado de este Centro en el sistema de informacion de la Junta de Andalucia SENECA para
la identificacion conveniente de cada uno de ellas. Es de resefiar que el listado de evidencias de
evaluacion es compartido en SENECA con Educacién Infantil y Secundaria.

EVIDENCIAS PARA LA EVALUACION ABREVIATU
R’AS EN
SENECA
Asamblea ASAM
Compromiso de coevaluacion COCO
Cuestionario CUES
Cuestionario de autoevaluacion CAUT
Dramatizaciones y representaciones DRAM
Ejercicios y practicas realizadas en clase CLAS
Escala de observacion ESOB
Exposicion oral EXOR
Ficha técnica de productos FICT
Formulario FORM
Libreta del alumnado LIBR
Lista de control y cotejo LICO
Mapa conceptuales MAPC
Portfolio PRTF
Presentacion PRES
Produccion artistica o manualidad PRAM
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Prueba escrita

Prueba especifica i PESP
Prueba oral PORA
Registro de observacion anecdotico REGO
Tareas interactivas TINT
Trabajo de investigacion, edicion de documentos o informe TREI

5) CRITERIOS DE CALIFICACION Y PROMOCION

En todos los niveles la calificacién de las areas estara basada en la superacion de sus criterios de
evaluacion y, por tanto, de las competencias especificas. Dado que los criterios de evaluacion
han de ser medibles, se estableceran indicadores de logro de los criterios, en soporte tipo rubrica,
que se habran de ajustar a las graduaciones insuficiente (1-4), suficiente (5), bien (6), notable
(7-8) y sobresaliente (9-10).

Estos indicadores de logro, que graduan el desarrollo de los criterios de evaluacion, estaran
concretados en las programaciones didacticas y matizados en base a la evaluacion inicial del
alumnado y de su contexto. Los indicadores deberan reflejar los procesos cognitivos y los
contextos de aplicacion, que a su vez estan referidos en cada criterio de evaluacion.

Como norma general, el profesorado empleara el sistema SENECA para la medicion de los
criterios de evaluacidon siempre que la aplicacidon responda a la programacion criterial con niveles

mixtos en un mismo aula. En el caso de que no podamos utilizarla, se establecerdn modelos de
registro contextualizados al centro. Se atenderd a la escala de indicadores de logro graduada

establecida para cada uno de ellos. Asi, una vez medidos todos los criterios de evaluacion, el
sistema ofrecera una propuesta de calificacion del area la cual serd tenida en cuenta por el
profesorado. Tal propuesta podra ser aceptada tal y como estd o modificada en funcion de otros
aspectos.

Teniendo esto en cuenta se presentan los siguientes criterios de calificacion los cuales seran
incorporados, a su vez, en todas las programaciones didacticas.

a) Se calificara el area con un 1 siempre que el alumnado haya presentado numerosas
ausencias injustificadas (mas del 25%), no haya desarrollado una actividad necesaria
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suficiente y no se posean evidencias suficientes para evaluar.

b) Se calificara el area segun la propuesta de evaluacion que el sistema
tras la medicion de los criterios de evaluacion, la cual se realizara tomando COTTH
orientacion y referencia sus indicadores de logro, graduados en una escala de insuficiente
(para dar valores del 1 al 4), suficiente (5), bien (6), notable (7 y 8) y sobresaliente (9 y
10).

¢) Cuando la propuesta de evaluacion que el sistema SENECA realice ofrezca decimales
el profesorado valorara la conveniencia del redondeo al alza o a la baja, aunque se
recomienda que sea al alza si la diferencia con el valor de la unidad mayor es inferior de
medio punto y a la baja si la diferencia con el valor de la unidad menor es inferior a
medio punto.

La rubricacion de los criterios de evaluacidon se encuentra en el anexo I al final del documento.

La decision sobre la promocion del alumnado se adoptard de forma colegiada por el
equipo docente, tomando en especial consideracion la informacion y el criterio de la
persona tutora y en funcion de los criterios establecidos en este documento. Tales criterios
de promocion, en consonancia con la normativa establecida, son los siguientes:

a) Promocionaran quienes hayan superado todas las materias cursadas o tengan
evaluacion negativa en una o dos materias, o cuando el equipo docente considere
que las materias que, en su caso, pudieran no haber superado, no les impidan
seguir con éxito el curso siguiente, se estime que tienen expectativas favorables de
recuperacion y que dicha promocioén beneficiara su evolucion académica.

b) En el caso de que el alumnado tenga tres o mas materias suspensas, se tendran
en consideracion los siguientes criterios de manera conjunta:

e La evolucion positiva del alumnado en todas las actividades de evaluacion
propuestas.

e Que tras la aplicacion de medidas de atencion a la diversidad y a las
diferencias individuales durante el curso el alumnado haya participado
activamente con implicacion, atencidn y esfuerzo en las materias no
superadas.

e Las decisiones sobre la promocidn del alumnado de un curso a otro dentro
de la etapa seran adoptadas de forma colegiada por el equipo docente, con
el asesoramiento, en su caso, del departamento de orientacion. En caso de
que no exista consenso, las decisiones se tomaran por mayoria cualificada
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de dos tercios de los integrantes del equipo docente.

e La permanencia en el mismo curso se considerara una medid
excepcional y se tomara tras haber agotado las medidas ordinartaS¥
refuerzo para solventar las dificultades de aprendizaje del alumnado. En
todo caso, el alumnado podra permanecer en el mismo curso una sola vez
y dos veces como maximo a lo largo de la ensefianza obligatoria..

Para el alumnado que promocione sin haber superado todas las areas deberad seguir los
programas de refuerzo que establezca el equipo docente segun los modelos normalizados que
existen en el CPR Adersa 1V.

La permanencia de un afio mds en un mismo curso debera ir acompaniada de un programa de
refuerzo que serd elaborado por los maestros y maestras que impartan las materias suspensas en
el curso anterior y, en todo caso, por el tutor o tutora. Para la elaboracion de este programa de

refuerzo el equipo docente podra requerir orientaciones del Equipo de Orientacion del centro.

Se podra repetir una sola vez durante la etapa. Entendemos la repeticion como una medida de
cardcter excepcional y se tomara tras haber agotado el resto de medidas de atencion a la
diversidad y a las diferencias individuales para solventar las dificultades de aprendizaje del
alumno o la alumna.

6) PROCEDIMIENTO POR EL QUE SE HARAN PUBLICOS LOS
CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION, CALIFICACION
Y PROMOCION.

Al comienzo de cada curso escolar, con el fin de garantizar el derecho que asiste a los
alumnos y alumnas a la evaluacion y al reconocimiento objetivo de su dedicacion, esfuerzo y
rendimiento escolar, el profesorado dara a conocer al alumnado y a sus familias o personas que
ejerzan su tutela legal, entre otros elementos, los objetivos de cada una de las areas curriculares,
las competencias especificas y los criterios de evaluacion, calificacion y promocion.

Para ello, ademas de informar de tales aspectos en la Reunion General de Tutoria, el
Centro ofertara en la pagina web del mismo toda la informacion curricular para que el acceso
sea publico y gratuito durante todo el curso escolar. Tal oferta deberd ser comunicada por
distintos medios:

e En la Reunion General de Tutoria que se realiza prescriptivamente al inicio de cada
curso escolar con las familias.

e En circulares informativas de comienzo de curso (iPasen).

En reuniones de Consejo Escolar.

e Por otros canales de comunicacion del centro que se pudieran establecer en el centro
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7) PARTICIPACION DEL ALUMNADO Y DE LOS PADRES, MADR SN
PERSONAS QUE EJERZAN LA TUTELA LEGAL EN LA EVALUACION.

Los padres, las madres o las personas que ejerzan la tutela legal participaran en la evolucion del
proceso educativo de sus hijos, hijas, tutelados o tuteladas, asi como conocer las decisiones
relativas a la evaluacion y colaborar en las medidas que adopten los centros para facilitar su
progreso educativo.

Para ello, los tutores y tutoras y las personas que intervengan el proceso educativo del nifio/a
informaran a los padres, madres o personas que ejerzan la tutela legal del alumnado, al menos
tres veces a lo largo del curso, sobre el desarrollo y la evolucion de su proceso educativo,
coincidiendo con los momentos de cada una de las tres evaluaciones establecidas en el centro.

Ademas, cada tutor/a deberd mantener, al menos, una tutoria de seguimiento con cada una de las
familias en cada uno de los trimestre. Cada una de las tutorias seré registrada en el modelo
establecido en el centro.

Las familias o personas tutoras legales del alumnado siempre podran solicitar una
entrevista con la persona tutora antes de la sesion final de evaluacion para expresar sus
opiniones acerca de la promocion.

Cuando se prevea que la decision de promocion no sea positiva y el alumno deba
permanecer un ailo mas en la etapa, la persona tutora, con toda la informacion aportada
por el resto del equipo docente y, en su caso, de la persona orientadora del Centro, se
reunird con la familia o personas tutoras legales del alumnado para exponerles los motivos
y evidencias de dicha decision y oir los planteamientos de estos. Posteriormente, en la
sesion de evaluacion, dara traslado de esta informacion al equipo docente, para que éste,
de forma colegiada y consensuada, adopte la decision mas conveniente para el alumno.

Tal como establece el RD en nuestro centro hemos especificado en nuestro proyecto educativo
los criterios y procedimientos de evaluacion y promocion, incluyendo la forma en la que los
padres, madres o personas que ejerzan la tutela legal del alumnado puedan ser oidos para la
adopcion de la decision de promocion. En el CPR ADERSA 1V, se establecerd a principios del

mes de junio, una tutoria individualizada con la familia del alumno/a que se vaya a proponer para
no promocionar, en la cual se el expondran los motivos que llevaran a tomar esta decision en la

sesion de evaluacion ordinaria. De esta reunidn el tutor o tutora levantard acta con la aportacién
de los padres. que se archivara en el registro oficial del centro. En ningtn caso la decision de la

promocion se vera afectada por el deseo de la familia.
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e Deberdn participar y apoyar la evolucion del proceso educ8
con el asesoramiento, orientacion e intercambio de ideas prodd
con los profesionales de la educacion.

e (Conoceran las decisiones relativas a la evaluacion.

e (olaboraran en las medidas que adopte el Centro para facilitar el progreso
educativo del alumnado.

e Tendran acceso a los documentos oficiales de evaluacion.

En este sentido, en nuestro Centro se emplearan todos aquellos cauces de informacion
posibles con las familias, primando el uso de la plataforma teleméatica iPasen y la agenda
escolar, con el objetivo de lograr el mayor grado posible de trasvase de informacion en ambos
sentidos.

8) LA EVALUACION DEL ALUMNADO CON NECESIDAD ESPECIFICA
DE APOYO EDUCATIVO.

La evaluacion del alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo que curse las
ensefanzas correspondientes a Educacion Secundaria se regira por el principio de normalizacion
e inclusion, y asegurard su no discriminacion, asi como la igualdad efectiva en el acceso y la
permanencia en el Sistema Educativo, para lo cual se tendran en cuenta las medidas de atencioén
a la diversidad y a las diferencias individuales contempladas en la orden y en el resto de la
normativa que resulte de aplicacion.

En funcion de lo establecido en el articulo 22 del Decreto 102/2023, de 9 de mayo, se
estableceran las medidas mas adecuadas, tanto de acceso como de adaptacion de las condiciones
de realizacion de las evaluaciones, para que las mismas se apliquen al alumnado con necesidad
especifica de apoyo educativo conforme a lo recogido en su correspondiente Informe de
evaluacion psicopedagdgica. Entre estas medidas se destaca:

e la adaptacion del formato de las pruebas de evaluacion y

e la ampliacion del tiempo para la ejecucion de las mismas o la utilizacion de diferentes
procedimientos de evaluacion que tengan en cuenta la variedad de formas de registrar las
competencias adquiridas.

Estas adaptaciones en ninglin caso se tendran en cuenta para minorar las calificaciones
obtenidas.

La decision sobre la evaluacion y la promocion del alumnado con necesidad especifica de apoyo
educativo serd competencia del equipo docente, asesorado por el equipo de orientacion
educativa y teniendo en cuenta la tutoria compartida, en su caso, a la que se refiere la normativa
reguladora de la organizacion y el funcionamiento de los centros docentes. Asimismo, se
atenderd a lo recogido en el articulo 14.2. de la orden. La evaluacién del alumnado con
adaptaciones curriculares significativas en algin area se realizara tomando como referente los
elementos curriculares establecidos en dichas adaptaciones definidas en el articulo 50 de la
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orden. En estos casos, en los documentos oficiales de evaluacidn, st ara quedasa v
calificacion en las materias adaptadas hace referencia a los criterios de evalt
dicha adaptacion y no a los especificos del curso en el que esté escolarizado ¢t

9) LAS CONVOCATORIAS Y LAS SESIONES DE EVALUACION. ACTAS.

Son sesiones de evaluacién continua las reuniones del equipo docente de cada grupo,
coordinadas por la persona que ejerza la tutoria y, en ausencia de ésta, por la persona que
designe la direccion del centro, con la finalidad de intercambiar informacidon sobre el progreso
educativo del alumnado y adoptar decisiones de manera consensuada y colegiada, orientadas a
la mejora de los procesos de ensefianza y aprendizaje y de la propia practica docente. Estas
sesiones se realizaran al finalizar el primer y el segundo trimestre del curso escolar.

Son sesiones de evaluacion ordinaria las reuniones del equipo docente de cada grupo
coordinadas por la persona que ejerza la tutoria y, en ausencia de ésta, por la persona que
designe la direccion del centro, donde se decidira sobre la evaluacion final del alumnado. En
esta sesion se adoptaran decisiones de manera consensuada y colegiada, orientadas a la mejora
de los procesos de ensefianza y aprendizaje y de la propia practica docente. En caso de que no
exista consenso, las decisiones se tomardn por mayoria cualificada de dos tercios de los
integrantes del equipo docente. Para el desarrollo de estas sesiones, el equipo docente podra
recabar el asesoramiento del Equipo de orientacion del centro. Esta sesion tendra lugar una vez
finalizado el periodo lectivo y no sera anterior al dia 22 de junio.

En nuestro Centro se levantara acta de las sesiones de evaluacion en cuatro momentos, uno al
finalizar el mes de septiembre como resultado de la evaluacion inicial del alumnado y otras tres
a la finalizacién de las evaluaciones primera, segunda evaluacion (evaluacion continua) y a la
finalizacion del curso (evaluacion ordinaria)

La persona que ejerza la tutoria de cada grupo levantard acta del desarrollo de las sesiones en la
que se haran constar ademas de las calificaciones, las decisiones y los acuerdos adoptados sobre
promocion y permanencia, asi como las medidas de atencion a la diversidad y a las diferencias
individuales aplicadas a cada alumno o alumna. Los resultados de las materias pendientes de
cursos anteriores se consignaran, igualmente, en las actas de evaluacion, en el expediente y en el
historial académico del alumnado.

Los resultados de la evaluacion de cada area se expresaran como Insuficiente (IN), para las
calificaciones negativas y Suficiente (SU), Bien (BI), Notable (NT) o Sobresaliente (SB), para
las calificaciones positivas. Cuando el alumnado recupere un area no superada de los cursos
anteriores, la calificacion obtenida se hara constar en el acta de evaluacion del curso en el que
supere dicha area.
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Las actas de evaluacion seran firmadas por la persona que ejerza la tutoria
bueno de la persona que ejerza la direccion, y seran archivadas y custodiada
centro. —
Para evitar la subida de documentacion idéntica a la plataforma séneca, cada tutor o tutora, una
vez realizada la sesion de evaluacion con su equipo docente, subira el acta en el espacio creado
para ello en Séneca y tnicamente en el curso mas alto de la unidad mixta que tutorice.

10) PROCEDIMIENTO PARA LA INFORMACION A LAS FAMILIAS Y
PERSONAS QUE EJERZAN LA TUTELA LEGAL SOBRE LOS
RESULTADOS DE EVALUACION.

Con el fin de garantizar el derecho de las familias y las personas que ejerzan la tutela
legal a participar en el proceso educativo de sus hijos o tutelados, se informara a las familias a
través del sistema de informacion Ipasen en el punto de recogida. Igualmente, se realizaran
tutorias grupales para el analisis del funcionamiento del grupo- clase, al comienzo de cada
curso escolar, tras evaluacion inicial y tras la celebracion de la primera y segunda evaluacion.

Por otro lado, las personas que ejerzan la tutoria celebraran a lo largo del primer
trimestre sesiones de tutoria individualizadas con cada familia o representantes legales del
alumnado para explicar los resultados obtenidos y las medidas de atencion a la diversidad a
aplicar, en su caso, asi como ofrecer orientaciones para la colaboracion desde el hogar en el
proceso educativo. Estas reuniones individuales se realizan al menos, una vez al trimestre con
cada familia.

Posteriormente, tras la realizacion de las sesiones de evaluacion correspondientes al
primer y segundo trimestres, a la vuelta de vacaciones de Navidad y Semana Santa, también se
realizaran sesiones de tutoria individualizadas con cada familia y o representantes legales del
alumnado sobre el aprovechamiento académico de éste, la evolucion de su proceso educativo, la
eficacia de las medidas adoptadas, en su caso, y la comunicacién de nuevas orientaciones para
la colaboracion desde el hogar en el proceso educativo. Estas reuniones individuales se realizan
al menos, una vez al trimestre con cada familia.

11) PROCEDIMIENTO DE RECLAMACION A LAS CALIFICACIONES
FINALES Y/O A LA DECISION DE PROMOCION

Las familias o personas que ejerzan la tutela legal del alumnado podran solicitar las
aclaraciones que consideren necesarias acerca de la evaluacion final del aprendizaje del mismo a
través de solicitud escrita dirigida a la persona tutora, la cual concertara una cita con los mismos
para realizarles las aclaraciones solicitadas en un lapso de tiempo no superior a un dia habil.
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Si una vez obtenidas dichas aclaraciones las familias o persona anda futelaa v

reclamaciones ante la persona tutora, de acuerdo con el procedimiento que se
continuacion:

a. Si existe desacuerdo con la calificacion final obtenida en una materia o con la
decision de promocion para un alumno, sus padres o tutores pueden solicitar por
escrito la revision de dicha calificacion o decision, en el plazo de dos dias habiles
a partir de aquel en que se produjo su comunicacion.

b. La solicitud de revision contendra cuantas alegaciones justifiquen la
disconformidad con la calificacion final o con la decision adoptada.

c. Cuando la solicitud de revision sea por desacuerdo en la calificacion final
obtenida en una materia, ésta serd tramitada por la Direccion del Centro, quien
la trasladara al ETCP y al responsable de la materia con cuya calificacion se
manifiesta el desacuerdo, y comunicard tal circunstancia al profesor/tutor.
Cuando el objeto de la revision sea por desacuerdo en la decision de
promocion, la Direccion del Centro la trasladara al maestro tutor del alumno.

d. En el proceso de revision de la calificacion final obtenida en una materia, el
ETCP, bajo la presidencia de la Direccion del Centro, contrastara, en el primer
dia habil siguiente a aquel en que finalice el periodo de solicitud de revision, las
actuaciones seguidas en el proceso de evaluacion, con especial referencia a la
adecuacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacion aplicados con los
recogidos en la correspondiente programacion didactica. Tras este estudio, el
ETCP elaborara los correspondientes informes que recojan la descripcion de los
hechos y actuaciones previas que hayan tenido lugar, el analisis realizado
conforme a lo establecido en este punto y la decisién adoptada de modificacion o
ratificacion de la calificacion final objeto de revision.

e. Se trasladara el informe elaborado al Jefe de Estudios (en su ausencia, al
Director)

f. El ETCP, a través de la Direccion del Centro, informard al profesor/a tutor/a,
haciéndole entrega de una copia del escrito cursado para considerar
conjuntamente, en funcion de los criterios de promocion establecidos con
caracter general en el Centro, la procedencia de reunir en sesion extraordinaria al
Equipo Docente, a fin de valorar la posibilidad de revisar los acuerdos y las
decisiones adoptadas para dicho alumno o alumna.

g. En el proceso de revision de la decisién de promocidén adoptada para una alumno,
se celebrara, en un plazo méximo de dos dias habiles desde la finalizacion del
periodo de solicitud de revision, una reunion extraordinaria con el Equipo
Docente correspondiente, bajo la presidencia de la Direccion del Centro, en la
que el conjunto del profesorado revisara el proceso de adopcidon de dicha decision
a la vista de las alegaciones presentadas.

h. El maestro tutor recogera en el acta de la sesion extraordinaria la descripcion de
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objeto de revision, razonada conforme a los criterios de promo

del alumnado establecidos con caracter general para el Centro en el PToY
Educativo.

La Direccion del Centro comunicara por escrito al alumno y a sus padres o
tutores legales del alumno la decision razonada de ratificacion o modificacion de
la calificacion revisada o de la decision de promocion.

Si tras el proceso de revision procediera la modificacion de alguna calificacion
final o de la decision de promocion adoptada para el alumno, el Secretario del
Centro insertard en las actas y, en su caso, en el expediente académico y en el
historial académico de educacion Secundaria del alumno, la oportuna diligencia,
que sera visada por la Direccion del Centro.

Cabe recurso de alzada ante el Delegado Territorial de Educacion contra la
decision final tomada.

ANEXOS
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1. DOCUMENTOS DE REGISTRO DE EVALUACION
PERSONALIZADOS POR EL CENTRO

MATERIA: TEMPORALIZACION:

ALUMNO: CURSO: elige -

UNIDAD n°

COMFESTENCl CRITERIOS DE TRAZABILIDAD DE EVALUACION

ESPECIFICAS EVALUACION insuficiente (1-4), suficiente (5), bien (6), notable (7-8) y sobresaliente (9-10)
CU... - |DR... -~ [CA... ~
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EVIDENCIAS PARA LA | ABREVIATUR EVIDENCIAS PARA
EVALUACION AS EN EVALUACION AN
SENECA )
Asamblea ASAM Lista de control y cotejo LICO
Compromiso de COCO Mapa conceptuales MAPC
coevaluacion
Cuestionario CUES Portfolio PRTF
Cuestionario de CAUT Presentacion PRES
autoevaluacion
Dramatizaciones y DRAM Produccion artistica o manualidad PRAM
representaciones
Ejercicios y practicas CLAS Prueba escrita PESC
realizadas en clase
Escala de observacion ESOB Prueba especifica PESP
Exposicion oral EXOR Prueba oral PORA
Ficha técnica de productos FICT Registro de observacion anecddtico REGO
Formulario FORM Tareas interactivas TINT
Libreta del alumnado LIBR Trabajo de investigacion, edicion de TREI
documentos o informe

Este documento ha sido modificado y aprobado por el Consejo escolar del centro el 13 de
noviembre de 2023
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